                                                                                                             Утверждаю

                                                                                                         Заместитель начальника  МУ «Управление  образованием»

                                                                                                                        _______________________   Р.С. Баранов      

Календарный план

на сентябрь  2013  года
	№
	Наименование
	Дата
	Время
	Место проведения
	Ответственный

	1. 
	Торжественные линейки, посвященные началу учебного года
	02.09.2013
	По графику
	ОУ
	Пугачева А.И., заместитель начальника МУ «Управление образованием»
Руководители ОУ

	2. 
	Спортивный праздник, посвященный началу учебного года
	02.09.2013 
	13.00
	Городской стадион
	Шаманин А.В., директор МОУ ДОД ДЮСШ

	3. 
	Тарификация образовательных учреждений
	5,6,9,10 сентября

2013 г.
	По графику
	МУ «Управление образованием»
	Баранов Р.С., начальник МУ «Управление образованием»;

Лялина И.Ф., экономист МУ «Управление образованием»

	4. 
	Совещание руководителей общеобразовательных учреждений «Итоги работы в 2012-2013 учебном году»
	13.09.2013
	09.00
	МУ «Управление образованием»
	Баранов Р.С., начальник МУ «Управление образованием»

	5. 
	Совещание руководителей РМО «Организация работы районных методических объединений в 2013-2014 учебном году»
	11.09.2013
	09.00
	МУ «Управление образованием»
	Осипова Н.Г., специалист по общему образованию МУ «Управление образованием»


	6. 
	Совещание завучей общеобразовательных учреждений
	11.09.2013
	10.00
	МУ «Управление образованием»
	Осипова Н.Г., специалист по общему образованию МУ «Управление образованием»


	7. 
	РМО учителей музыки
	17.09.2013
	09.00
	МОУ СОШ №1 г.Питкяранта
	Трошина Н.П., руководителей РМО учителей музыки

	8. 
	РМО учителей математики
	18.09.2013
	09.30
	МОУ СОШ №2 г.Питкяранта
	Григорьева Е.И., руководитель РМО учителей математики

	9. 
	РМО учителей информатики
	27.09.2013
	09.30
	МОУ СОШ №2 г.Питкяранта
	Нигматулина И.Ю., руководитель РМО учителей информатики

	10. 
	Заполнение статистических отчетов ОШ-1
	До 15.09.2013
	
	
	Пугачева А.И., заместитель начальника МУ «Управление образованием»

	11. 
	Выездная проверка в общеобразовательные учреждения:

· проверка учебных планов и программ;

· организация контроля за доступом обучающихся ОУ в сеть Интернет
	В течение месяца
	
	ОУ
	Баранов Р.С., начальник МУ «Управление образованием»;

Пугачева А.И., заместитель начальника МУ «Управление образованием»;

Осипова Н.Г., специалист по общему образованию МУ «Управление образованием»

	12. 
	Праздник «День дошкольного работника»
	27.09.2013
	
	МДОУ
	Руководители МДОУ


РАБОТА В ОТДЕЛЕ

	№
	Мероприятие
	Ответственные

	1
	Отчет об освоении денежных средств, направленных на устранение нарушений норм и правил ТБ, санитарно законодательства
	Иваницкая Н.Ф.

	2
	Отчет по лицензированию медицинских кабинетов
	Иваницкая Н.Ф.

	3
	Отчет об освоении субсидий для исполнения первоочередных наказов избирателей
	Иваницкая Н.Ф.

	4
	Отчет по подготовке к отопительному сезону 2013-2014 гг
	Иваницкая Н.Ф.

	5
	Отчет по выполнению работ в рамках реализации мероприятий модернизации на 2013 год
	Иваницкая Н.Ф.

	6
	Отчеты в финансовое управление: 4С, 6С,16С, 18С
	Шестиперова Н.В.

	7
	Отчет ф.387
	Шестиперова Н.В.

	8
	Отчет 1С (Субвенции по школам)
	Жернакова Ю.В.

	9
	Муниципальное задание (УРМ)
	Варфоломеева В.П.

	10
	Формы П-1, П-4 статистика, 3П – образ.
	Лялина И.Ф.

	11
	Мониторинг по заработной плате
	Лялина И.Ф.

	12
	Анализ посещаемости ДОУ
	Саенко Л.Л.

	13
	Расчеты по запросам
	Лялина И.Ф.

	14


	Мониторинг по заработной плате педагогических работников в Министерство  образования
	Лялина И.Ф.

	15
	Отчет по заработной плате учителей, педагогических работников
	Лялина И.Ф.

	16
	Отчет 5С (Соц. поддержка)
	Саенко Л.Л.

	17
	Отчет по летнему отдыху
	Саенко Л.Л.

	18
	Оперативный отчет (еженедельный)
	Саенко Л.Л.

	19
	Расчеты по запросам
	Саенко Л.Л.

	20
	Отчет по  коммунальным услугам
	Саенко Л.Л.

	21
	Оперативный отчет по выплате з/п и отпусков еженедельно
	Саенко Л.Л.

	22
	Отчеты по использованию субсидии в рамках соглашения 
	Кузнецова О.Н.

	23
	Проведение правовой экспертизы хозяйственных договоров, в т.ч. подготовка претензий (при необходимости) подготовка договоров  гражданско-правового характера
	Сауконен О.А.

	24
	Консультирование работников УО и руководителей ОУ, подготовка заключений ( при  необходимости) по организационно-правовым вопросам и вопросам   размещения муниципальных заказов.
	Сауконен О.А.

	25
	Консультирование иных граждан, в т.ч. учащихся Питкярантского района по вопросам образования .
	Сауконен О.А.

	26
	Подготовка документов (постановления, распоряжения) по кадровому составу (при необходимости) 
	Рябинина Н.И.

	27
	Подготовка документов (дополнительных соглашений к трудовым договорам с руководителями, изложение в новой редакции )  
	Рябинина Н.И.

	   28
	Консультации руководителей по кадровым вопросам


	Рябинина Н.И.


