                                                                                                             Утверждаю

                                                                                                         Заместитель начальника  МУ «Управление  образованием»

                                                                                                                        _______________________   Р.С. Баранов      

Календарный план

на ноябрь  2013  года
	№
	Наименование
	Дата
	Время
	Место проведения
	Ответственный

	1. 
	Совещание руководителей общеобразовательных учреждений 
	22.11.2013
	09.00
	МУ «Управление образованием»
	Баранов Р.С., начальник МУ «Управление образованием»;

Пугачева А.И., заместитель начальника МУ «Управление образованием»

	2. 
	Муниципальный этап всероссийской олимпиады школьников
	По специальному графику
	10.00
	ОУ
	Осипова Н.Г., специалист по общему образованию МУ «Управление образованием»;

Руководители ОУ

	3. 
	Заполнение подсистемы «Кадры» в системе «Паспортизация» (титульные списки)
	До 15 ноября 2013 года
	
	ОУ
	Осипова Н.Г., специалист по общему образованию МУ «Управление образованием»;

Руководители ОУ

	4. 
	Отчет и аналитическая справка об итогах  школьного этапа олимпиады
	до 20.11.2013
	
	
	Осипова Н.Г., специалист по общему образованию МУ «Управление образованием»;

Руководители ОУ

	5. 
	РМО социальных педагогов и психологов
	14.11.2013
	10.00
	МОУ Центр ПМСС «Гармония»
	Беляцкая А.В., руководитель РМО социальных педагогов

	6. 
	РМО учителей начальных классов
	19.11.2013
	09.30
	МОУ СОШ №2 г.Питкяранта
	Василец О.В., руководитель РМО учителей начальных классов

	7. 
	РМО учителей химии и биологии
	21.11.2013
	09.00
	МОУ СОШ №2 г.Питкяранта
	Тихонова А.В., руководитель РМО учителей химии и биологии

	8. 
	Муниципальная олимпиада по музыке для учеников 7 класса
	
	
	МОУ СОШ №2 г.Питкяранта
	Трошина Н.П., руководитель РМО учителей музыки

	9. 
	Школа художественного чтения (занятия для школьников, интересующихся ораторским искусством и планирующих принимать участие в конкурсах чтецов)
	16.11.2013

(суббота)
	14.00
	МОУ СОШ №2 г.Питкяранта
	Варакина А.Н., директор МУК "Питкярантский городской краеведческий музей им. В.Ф. Себина"

	10. 
	МО педагогов ДОУ «Карельские подвижные игры»
	15.11.2013
	12.00
	МДОУ №9 «Улыбка»
	Руководитель МО


	11. 
	МО педагогов ДОУ «Использование схем в составлении описательных рассказов»
	18.11.2013
	12.00
	МДОУ №6 «Светлячок»
	Бойкова М.И.
Ягодка Ж.М.

Самарина Е.В.

	12. 
	МО педагогов ДОУ «Нетрадиционные техники ИЗО»
	19.11.2013
	12.00
	МДОУ №3 «Аленушка»
	Шанилова С.М.

	13. 
	МО педагогов ДОУ «Подвижные игры на прогулке»
	
	12.00
	МДОУ №10 «Дюймовочка»
	Руководитель МО


РАБОТА В ОТДЕЛЕ
	№
	Мероприятие
	Ответственные

	1. 
	Отчеты по питанию малообеспеченных детей
	Иваницкая Н.Ф.

	2. 
	Отчет по молоку
	Иваницкая Н.Ф.

	3. 
	Отчет по  организации питания
	Иваницкая Н.Ф.

	4. 
	Отчет об освоении денежных средств, направленных на устранение нарушений норм и правил ТБ, санитарно законодательства
	Иваницкая Н.Ф.

	5. 
	Отчет по медицинским кабинетам
	Иваницкая Н.Ф.

	6. 
	Отчет об освоении субсидий для исполнения первоочередных наказов избирателей
	Иваницкая Н.Ф.

	7. 
	Отчеты в финансовое управление: 4С, 6С,16С, 18С
	Шестиперова Н.В.

	8. 
	Отчет 1С (Субвенции по школам)
	Жернакова Ю.В.

	9. 
	Отчет по  коммунальным услугам
	Саенко Л.Л.

	10. 
	Формы П-1, П-4 статистика, 3П – образ.
	Лялина И.Ф.

	11. 
	Мониторинг по заработной плате
	Лялина И.Ф.

	12. 
	Анализ посещаемости ДОУ
	Саенко Л.Л.

	13. 
	Расчеты по запросам
	Лялина И.Ф.

	14. 
	Мониторинг по заработной плате педагогических работников в Министерство  образования
	Лялина И.Ф.

	15. 
	Проведение предварительной тарификации
	Лялина И.Ф.

	16. 
	Отчет по заработной плате учителей, педагогических работников
	Лялина И.Ф.

	17. 
	Отчет 5С (Соц.поддержка)
	Саенко Л.Л.

	18. 
	Отчет по летнему отдыху
	Саенко Л.Л.

	19. 
	Оперативный отчет (еженедельный)
	Саенко Л.Л.

	20. 
	Расчеты по запросам
	Саенко Л.Л.

	21. 
	Муниципальное задание (УРМ)
	Варфоломеева В.П.

	22. 
	Мониторинг по управлению кадров ресурсов
	Саенко Л.Л.

	23. 
	Тарификация, штатное расписание
	Лялина И.Ф., Саенко Л.Л.

	24. 
	Отчет по ДО в рамках соглашения по использованию субсидии
	Кузнецова О.Н.

	25. 
	Отчет ф.387
	Шестиперова Н.В.

	26. 
	Проведение правовой экспертизы хозяйственных договоров, в т.ч. подготовка претензий (при необходимости) подготовка договоров  гражданско-правового характера
	Сауконен О.А.

	27. 
	Консультирование работников УО и руководителей ОУ , подготовка заключений ( при  необходимости) по организационно-правовым вопросам и вопросам   размещения муниципальных заказов.
	Сауконен О.А.

	28. 
	Консультирование иных граждан, в т.ч. учащихся Питкярантского района по вопросам образования .
	Сауконен О.А.

	29. 
	Подготовка документов (постановления, распоряжения) по кадровому составу (при необходимости)
	Рябинина Н.И.

	30. 
	Консультации руководителей по кадровым вопросам
	Рябинина Н.И.


