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Календарный план

на январь  2013  года

	№
	Наименование
	Дата
	Время
	Место проведения
	Ответственный

	1
	Совещание  руководителей
	17.01.2013
	9.30
	МОУ СОШ №2 г.Питкяранта
	Баранов Р.С.

	2
	Третий  этап всероссийской олимпиады школьников 
	По графику
	
	
	Руководители ОУ

Ювонен М.А.

	3
	МО учителей физики
	30.01.2013
	9.00
	МОУ СОШ № 2 г.Питкяранта
	Гамзенкова Т.Ф. 

	4
	МО учителей  информатики
	29.01.2013
	10.00
	МОУ СОШ 

п. Ляскеля
	Нигматулина И.Ю.

	5
	МО учителей истории
	29.01.2013
	9.00
	МОУ СОШ № 2 г.Питкяранта
	Керро М.И.

	6
	МО учителей технологии «Топиарий  в интерьере»,  «Домовенкоделание» 
	10.01.2013
	9.00
	МОУ СОШ  № 1
	Воскресенская Н.Е.


РАБОТА В ОТДЕЛЕ
	№
	Мероприятие
	Ответственные

	1
	Отчеты по питанию малообеспеченных детей
	Иваницкая Н.Ф.

	2
	Сведения об объемах принятых обязательств на проведение адресной  социальной помощи
	Иваницкая Н.Ф.

	3
	 Отчет по молоку
	Иваницкая Н.Ф.

	4
	Отчет по  организации питания
	Иваницкая Н.Ф.

	5
	Отчет об освоении денежных средств, направленных на устранение нарушений норм и правил ТБ, санитарно законодательства
	Иваницкая Н.Ф.

	6
	Отчет по освоению денежных средств по пожарной безопасности
	Иваницкая Н.Ф.

	7
	 Отчет по поставке товаров общеобразовательным учреждениям за ноябрь 2012
	Иваницкая Н.Ф.

	8
	Мониторинг поставки товаров  общеобразовательным учреждениям за ноябрь 2012
	Иваницкая Н.Ф.

	9
	Отчеты в финансовое управление : 4С, 6С,16С, 18С
	Шестиперова Н.В.

	10
	Отчет 1С (Субвенции по школам)
	Жернакова Ю.В.

	11
	Отчет по  коммунальным услугам
	Варфоломеева В.П.

	12
	Формы П-1, П-4 статистика
	Лялина И.Ф.

	13
	Анализ фонда оплаты труда
	Лялина И.Ф.

	14
	Мониторинг по заработной плате
	Лялина И.Ф.

	15
	Анализ посещаемости ДОУ
	Варфоломеева В.П.

	16
	Расчеты по запросам
	Лялина И.Ф.

	17
	Мониторинг по заработной плате педагогических работников в Министерство  образования
	Лялина И.Ф.

	18
	Отчет по заработной плате учителей
	Лялина И.Ф.

	19
	Отчет 5С (Соц.поддержка)
	Варфоломеева П.В.

	20
	Отчет по летнему отдыху
	Варфоломеева В.П.

	21
	Отчет по ДО в рамках соглашения по использованию субсидии
	Кузнецова О.Н.

	22
	Отчет ф.387
	Шестиперова Н.В.

	23
	Претензионно-исковая работа ( при необходимости)
	Сауконен О.А.

	24
	Проведение правовой экспертизы хозяйственных договоров, в т.ч. подготовка претензий (при необходимости) подготовка договоров  гражданско-правового характера
	Сауконен О.А.

	25
	Консультирование работников ОУ и руководителей ОУ , подготовка заключений ( при  необходимости) по организационно-правовым вопросам и вопросам   размещения муниципальн6ых заказов
	Сауконен О.А.

	26
	Консультирование иных граждан, в т.ч. учащихся Питкярантского района по вопросам образования и опеки и попечительства, защите прав несовершеннолетних
	Сауконен О.А.

	27
	Статистические отчеты детских садов ф.85-К "Отчет дошкольного учреждения", "Сводный отчет о дошкольных учреждениях" ф.78-РИК. 
	Протасова Н.Н.

	28
	Сводный отчет Д-2 "Сведения о контингенте, числе групп, штатах и помещениях ДОУ"
	Протасова Н.Н.

	29
	Сводный отчет Д-3 "Сведения о посещаемости и заболевании детей в ДОУ" 
	Протасова Н.Н.

	30
	Оперативные  отчеты в различные инстанции ( по запросам)
	Протасова Н.Н.

	31
	Подготовка документов и проведение  аттестации руководителей образовательных учреждений Питкярантского района.
	Романович В.Г.

	32
	Подготовка документов(постановление, распоряжение) по кадровому составу(при необходимости)
	Романович В.Г.

	33
	Консультации  руководителям образовательных учреждений по кадровым  вопросам
	Романович В.Г.


